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OBJETIVO

Establecer la politica para el otorgamiento y uso de las tarjetas de débito para los servidores
publicos, asi como los requisitos y/o condiciones para que dichos servidores puedan utilizar
dicho instrumento.

Aplica para el personal adscrito a la Direccion de Administracién y Finanzas, inductivo e
informativo para el personal adscrito a la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion de Yucatan.

FUNDAMENTO LEGAL

Ambito Federal

Articulo 63, Fraccion Il; de la Ley Federal del Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Articulos 70, Fraccion XXVIIly 2086; de la Ley General de Transparenciay Acceso a la Informacion
Publica

Ambito Estatal

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Yucatan.

Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y Municipios de Yucatan.

Articulo 7y 8, de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Yucatan.

Articulo 12, Fraccion XX; del Reglamento del Codigo de la Administracion Pablica de Yucatan
Articulo 40 de la Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion de Yucatan.

Articulo 26, Fraccion | de los Lineamientos para la implementacion del Sistema de Control
Interno Institucional en las dependencias y entidades de la Administracién Publica estatal.

DEFINICIONES
Compra Electrénica: Cualquier forma de compra comercial en la que las partes interactuan
electronicamente a través de internet, en lugar de intercambio o contacto directo.

Director(a): Director(a) de Administracion y Finanzas.

Secretario(a) Técnico(a): EI (la) titular de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion de Yucatan.
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SESEAY: Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Yucatan.
Servidor publico: Persona que desarrolle una funcion laboral en las entidades publicas.

Sistema Estatal Anticorrupcion: Instancia de coordinacion entre las autoridades de todos los
ordenes de gobierno competentes en la prevencion, deteccion y sancién de responsabilidades
administrativas y hechos de corrupcion, asi como en la fiscalizacién y control de recursos
publicos.

Tarjeta de débito: Tarjeta Bancaria que guarda informacion sobre los datos de acceso, el
nombre y numero de cuenta de la persona titular, usada para poder efectuar con ella
operaciones financieras.

V. POLITICAS

Politicas Generales:

1. Lapresente politica es aprobada por la persona Titular de la SESEAY, en cumplimiento al
Estatuto Organico de la SESEAY.

2. Lassituaciones no previstas en la presente politica seran resueltas por la persona Titular
dela SESEAY.

3. Lapresente Politica entra en vigor al dia siguiente de su aprobacién y publicacion.

4. El Servidor Publico facultado pare la autorizacion de tarjetas de débito, su aceptacién y
cancelacion es el Secretario(a) Técnico (a).

Politicas Especificas:
1. Operacién de las tarjetas de Débito.

Se podran efectuar los siguientes pagos con cargo a la tarjeta de débito:

1.1. Compras electronicas de los siguientes bienes y/o servicios:
1.1.1. Suscripciones, inscripciones y membresias a fin alos objetivos de la SESEAY,

que no permitan transferencias electronicas o cheques nominativos.
1.1.2. Boletos de avion y hospedaje, que no permitan transferencias electrénicas o
cheques nominativos.
1.1.3. Licencias y/o software para equipos de computo, que no permitan
transferencias electrénicas o cheques nominativos.
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1.1.4.Y demas articulos y/o servicios que por su naturaleza sea mas conveniente
el pago via tarjeta de débito.
2. Disposicion en efectivo.

2.1. Queda Prohibido cualquier disposicion en efectivo o compra no contemplada en las
presentes politicas el funcionario debera reintegrar a la SESEAY el importe ejercido, en un plazo
no mayor a 48 horas después de haber efectuado la disposicion o la compra. De no reintegrarse
el importe se descontara del pago inmediato siguiente de némina, sin perjuicio de los
procedimientos administrativos que, en su caso, procedan.

2.2. El manejo y cuidado de la tarjeta de débito es responsabilidad del Director(a) de
Administracion y Finanzas, En caso de robo o Extravio, el Director(a) debera de informar de
inmediato este hecho al Secretario(a) Ejecutivo(a). a fin de proceder a la cancelacion de la tarjeta
y. en su caso, su reposicion en forma oportuna.

3. Comprobacién.

3.1. Las adquisiciones cargadas a la tarjeta de débito, deberan estar debidamente
comprobadas con documentos originales que cumplan con los requisitos fiscales vigentes.

3.2. En caso de compras electronicas realizadas con proveedores en territorio nacional,
se debera proporcionar el CFDI'y XML en un plazo no mayor al establecido por el proveedor en la
operacion. Cuando no esté fijado el plazo en la operacion no se debera exceder de un mes de
calendario a partir de la fecha de facturacion.

3.3. Paracompras a proveedores en el extranjero, se presentara la factura o comprobante
que dicho proveedor genere por la operacion.

VI. ANEXO0S
¥k % %k . . e
Cédigo Nombre del T T B AT AC PTC Dlsp?smlon
anexo final
No aplica No aplica No aplica | Noaplica | Noaplica | Noaplica No aplica

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.
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